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Zarzadzenie NR 7/2022
Dyrektora Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworku
z dnia 20.09.2022

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci srodkéw unijnych na finansowanie

projektu pn ,MOW Jaworek stawia na wychowankow!” w ramach umowy nr
RPMA.09.01.00-14-g767/20-00 wspotfinansowanego ze srodkéw UE w ramach EFS.

Na podstawie art. 10 1 art. 13 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].:

Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ust. 4 pkt.1 ustawy z 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1634), § 14, 15 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 342), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegOtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (tj.: Dz. U. z 2022r. poz. 1571 ze zm.) i
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r.,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢, jako obowigzujace zasady (politykg) rachunkowosci, instrukcje obiegu,
kontroli 1 archiwizowania dokumentow, procedur kontroli finansowej, srodkéw otrzymanych

na finansowanie projektu pn ,MOW Jaworek stawia na wychowankéw!” w ramach umowy nr
RPMA.09.01.00-14-g767/20-00 wspotfinansowanego ze srodkoéw UE w ramach EFS
w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania i stosowania procedur zawartych
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3
Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyczacego projektu.

Projekt ,MOW Jaworek stawia na wychowankow!” > abd
realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego@ta 014-2020.
Priorytet IX ,Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubdstwem”, Dziatanie 9.1 , Aktywizacja spofeczno-zawgdowa 0sob wykluczonych i
przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu”.






Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenianr 7 /2022
z dnia 20 wrzesnia 2022 r.
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na wychowankow!”
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I.  Zasady ogdlne

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg po za siedzibg podmiotu realizujacego projekt tj.
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Wegrowie (na podstawie Uchwaty Rady Powiatu
Wegrowskiego nr XVIII/156/2020 z dn. 23 stycznia 2020 r. w sprawie zapewnienia wspdlnej
obstugi finansowe] przez Zarzadzie Drog Powiatowych w Wegrowie) gdzie prowadzona jest
rachunkowos$¢ w zakresie kosztéow, wydatkdw, przychodéw i rozrachunkéw projektu oraz
zaangazowania wydatkéw projektu. Listy ptac oraz dokumentacja pracownicza dot.
wynagrodzen w ramach projektu tworzona jest i przechowywana w siedzibie jednostki
realizujacej projekt tj. Mtodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku.

2. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskiej.

3. Wyodrebnienie srodkéw pomocowych nastepuje poprzez:

a) odrebny rachunek bankowy przeznaczony wytgcznie do obstugi projektuy,

b) wyodrebniony system ewidencji ksiegowej dla projektu,

¢) oryginalne dokumenty majg by¢ przechowywane w oddzielnych segregatorach przez
okres trwato$ci projektu.

4. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych w ksiegach jednostki stanowia oryginalne

dowody ksiegowe.

II.  Okreslenie roku ebrotowego oraz okresdw sprawozdawcezyveh

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. Rok
obrotowy dzieli si¢ na okresy sprawozdawcze. Okresami sprawozdawczymi s3 poszczeg6lne

miesigce roku budzetowego.

[fI.  Ksiegi rachunkowe

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3 przy zastosowaniu technik komputerowych, za
pomocga programu FINANSE VULCAN, ktéry zapewnia automatyczng kontrole ciggloéci zapiséw
oraz przenoszenia obrotéw i sald.
1. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw sald, ktére tworza:
a) dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
b) ksiege glowna, ktéra zawiera, zgodnie zzasada podwdéjnego zapisu, zdarzenia w ujeciu
systematycznym, tzn. s uporzadkowane wg grup okreslonych wykazem kont

syntetycznych w zakladowym planie kont.
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c) ksiegi pomocnicze (konta analityczne) - ewidencja na kontach analitycznych
prowadzona jest pojedynczymi zapisami, bedacymi powtérzeniem ksiegowania na
koncie syntetycznym. Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace
uszczegotowieniem i uzupeinieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej.
d) zestawienie obrotow i sald ksiegi gldwnej i ksiag pomocniczych sporzadzane na
koniec kazdego roku zawierajgce symbole i nazwy kont i salda kont na dzien otwarcia
ksigg rachunkowych.
. Ewidencja kosztéw prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug kosztdéw rodzajowych
i jednoczes$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw.
. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczych.
. Dowdd ksiegowy powinien zawierac co najmniej:
a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;
b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej;
c) opis operacji oraz jej wartosé;
d) date dokonania operacji;
e) podpis wystawcy dowodu;
f) stwierdzenie sprawdzenia dowodu pod wzgledem formalnym, rachunkowym,
merytorycznym oraz dekretacje;
g) jezeli dowdd stanowi podstawe do dokonania wydatku - zatwierdzenie do wyptaty
przez osoby upowaznione.
. Podstawg zapisow mogg by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe
zastepcze.
. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi sie zgodnie z trescig ekonomiczng w porzadku
chronologicznym tj. na biezgco w kolejnosci dat ich powstania, z podziatem na poszczegélne
okresy sprawozdawcze,
. Wszystkie dowody ksiegowe ujmowane sg w ksiegach rachunkowych pod datg wplywu do
sekretariatu Miodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworku, z wyjatkiem miesigca
grudnia, gdzie nalezy uwzgledni¢ dowody ksiegowe otrzymane do 15- ego stycznia
nastepnego roku, ktére dotyczyty roku poprzedniego.
. Bledy w dowodach Zrédtowych zewnetrznych obcych i wlasnych mozna korygowac jedynie
przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie,
wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba ze inne przepisy stanowia inaczej.
. Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub
kwoty, z utrzymaniem czytelnosci btednego zapisu i wpisanie tresci poprawnej i daty
poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej.
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10. Zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:
a) date dokonania operacji gospodarczej;
b) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu;
) zrozumiaty skrot opisu operacji;
d) kwote i date zapisu.

11. W ewidencji ksiegowej ujmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych ptatnosci
dochoddéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkéw zaangazowanie $rodkéw prowadzone
w ewidencji pozabilansowe;j.

12. Sprawozdania sporzadza sie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej. Sprawozdanie jednostkowe Rb-28S w zakresie wydatkéw
projektu oraz Rb-27S w zakresie dochoddéw (kapitalizacja odsetek rachunku)} jest czescig
sprawozdania zbiorczego Rb-285 i Rb-27S Mtiodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Jaworlku.

13. Srodki trwale o wartosci jednostkowej powyzej 10.000,00 z} i okresie uzytkowania dtuzszym
niz rok:

a) zakupywane sg ze Srodkow inwestycyjnych i ewidencjonowane na koncie 011 - $rodki
trwate,

b) podlegajg ewidencji warto$ciowo - ilosciowej w ksiegach rachunkowych i ksiegach
inwentarzowych srodkow trwatych prowadzonych w systemie komputerowym,

c) podlegajg amortyzacji i umorzeniu jednorazowo za okres catego roku wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie z dnia 15 lutege 1992 r. o podatku dochodowym
od 0séb prawnych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 865 z p6zi. zm.), odpiséw umorzeniowych
dokonuje sie od miesigca nastepujacego po przyjeciu srodka trwatego do uzytkowania,
d) umorzenie srodkéw trwatych ksiegowane jest na koncie 071 - Umorzenie $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz na koncie 400 - Amortyzacja.

14. Pozostale srodki trwate o wartosci jednostkowej powyzej 300,00 zi i okresie uzytkowania
dtuzszym niz rok:

a) ewidencjonowane na koncie 013 - pozostate $rodki trwate,

b) podlegaja ewidencji warto$ciowo - iloSciowe] w ksiegach rachunkowych i ksiegach
inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych prowadzonych w systemie komputerowym,
d) podlegajg amortyzacji i umorzeniu jednorazowo,
e) umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych ksiegowane jest na koncie 072 ~ Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji

z kontem 401- Zuzycie materiatéw i energii.






IV, Metody wyeeny aktywow i pasywow

Dla zapewnienia przejrzystosci wyceny aktywow i pasywdw stosuje sie Rozdziat 6 z Polityki
Rachunkowosci MOW przyjeta Zarzadzeniem Nr 1/2020 Dyrektora Mlodziezowego O$rodka
Wychowawczego w Jaworku z dnia 3 lutego 2020 r w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych

zasad rachunkowosci dla Mtodziezowego O$rodka Wychowawczego w Jaworku.

V.  Ustalenie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat
na koncie 860 ,Wynik finansowy” Poniewaz ksiegi rachunkowe projektu stanowig
wyodrebnig ewidencje w ramach juz prowadzonych ksigg rachunkowych budzetu
Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego wynik finansowy ustalany bedzie tacznie dla catoéci
ksigg rachunkowych.

2. Wynik finansowy przedstawiony w rachunku zyskéw i strat obejmuje:

a) wynik z dziatalnosci podstawowej,

b) wynik dziatalnosci operacyjnej,

c) wynik z operacji finansowych,

d) wynik brutto,

e) obowigzkowe obcigzenie wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od oséb
prawnych,

f) zysk netto.

3. Rachunek Zyskéw i Start (wariant pordéwnawczy) sporzadzany jest wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 10 do Rozporzadzenia ministra finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. r.
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowoéci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz.U. z
2017 r, poz. 1911; ost. Zm. Dz.U. z 2019 poz. 589).

VI. Plany kent

Na potrzeby ksiegowania wydatkow projektu zostal wyodrebniony osobny dziennik zdarzen
gospodarczych pn ,MOW Jaworek stawia na wychowankéw!”. Dodatkowo stosowane jest
ksiegowanie kazdego kosztu oraz wydatku wedtug atrybutu tj. numeru zadania zgodnie z budzetem
szczegblowym projektu unijnego. Ustala sie plan kont ksiegi gléwnej wraz z kontami pomocniczymi
oraz kontami pozabilansowymi dla Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego jako jednostki
budzetowe] do ewidencji ksiggowe]j operacji dofinansowanych ze srodkow europejskich w ramach

projektu pn. ,MOW Jaworek stawia na wychowankow!” w ramach umowy nr RPMA.09.01.00-14-
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g767/20-00 wspoHinansowanego ze §rodkow UE w ramach EFS. Wykaz kont stosowanych w ramach

ewidencji ksiggowej w/w projektu przedstawiono ponizej:

Numer konta ksiegowego Nazwa

013 Pozostate srodki trwale

072 Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz zhiordw bibliotecznych

072-13 Umorzenie pozostalych
srodkow trwatych

130 Rachunek biezgcy jednostki

130-01 subkonto dochodow
jednostek budzetowych

130-03 subkonto wydatkow
jednostek budzetowych -
progr. UE

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

201-01 Rozrachunki z dostawcami

222 Rozliczenie dochododw
budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych

223-01 Wiasne

225 Rozrachunki z budzetami

225.01 Podatek od wynagrodzen

229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

228-51 Sktadki FUS

229-52 Sktadki NFZ

229-53 Sktadki FP

229-54 Fundusz Emerytalny
Pracownikéw

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

231-01 Brutto-Rozrachunki z tytutu
wynagrodzer

231-02 Netto-Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

234.06 Pozostate rozrachunki z
pracownikami

300 Rozliczenie zakupu







300-04 Rozliczenie zakupu
niepodlegajace
opodatkowaniu VAT

401 Zuzycie materiatow i energii

401-01 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne
i inne Swiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

750 Przychody finansowe

200 Fundusz jednostki

800-00 Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy

971 Wktad whasny niepieniezny

980 Plan finansowy wydatkow
budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkow

budietowych roku biezgcego

Na potrzeby projektu utworzono odrebny rachunek bankowy do obstugi kosztéw bezposrednich
nr41 9236 0008 0390 1746 2000 0060 prowadzony w Banku Spétdzielczym w Wegrowie.
Dla zapewnienia przejrzysto$ci wydatkowanych $rodkéw w ramach projektu dopuszcza sie

tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych trescig ekonomiczng kontom danego zespotu)

bez konieczno$ci zmiany zarzadzenia.

BezpoSrednie wydatki projektu sa ujmowane w dziale 852, Rozdziat 85295, za$ paragrafy
klasyfikacji dzieli sie procentowo na Zrédio finansowania tj. $rodki z UE (88,92%) dodajac

czwartg cyfre 7", oraz srodki z BP (11,08%) dodajgc czwartg cyfre ,9”.

VI

W celu zabezpieczenia kompletnos$ci dokumentdéw zwiazanych z projektem stosowane s3
nastepujace zasady:
1. Faktury, rachunki lub inne dokumenty réwnowaine wplywaja do sekretariatu MOW

w Jaworku i przekazywane sg przez pracownikéw Oidrodka do Gitéwnego Ksiegowego

Instrukcja obiegu, kontroli f archiwizowania dokumentéw ksiegowyvceh dla projektu
pr. WMOW Jawoerek stawia na wychowankéw!” w
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o

w Zarzadzie Drog Powiatowych w Wegrowie, gdzie ksiegowany jest projekt.
Gtéwny ksiegowy sprawdza dowody pod wzgledem formalno-rachunkowym.

. Sprawdzenie dowoddéw pod wzgledem merytorycznym nalezy do Dyrektora/Zastepcy

Dyrektora Miodziezowego Oérodka Wychowawczego w Jaworku.

Giowny Ksiegowy dokonuje wstepne] kontroli zgodno$ci operacji  gospodarczych

i finansowych z planem finansowym oraz wstepnej kontroli i rzetelnosci dokumentow

dotyczacych operacji. Ztozenie podpisu oznacza, ze:

a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wilasciwych rzeczowo pracownikéw
oceny prawidtowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z prawem,

b} nie zgtasza zastrzezen do kompletnoéci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji,

c) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg sie w planie finansowych oraz sg

zabezpieczone $rodki na ich pokrycie.

. Dyrektor lub Zastepca Dyrektora oraz Gtéwny Ksiegowy zatwierdzaja dokumenty do wyptaty.

Rachunki, faktury sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym
1 zatwierdzone do wyplaty podlegajg zaptacie w formie przelewu przez pracownikéw
ksiegowosci. Po dokonaniu przelewu pracownik dokonujacy zaptaty na dokumencie
zamieszcza pieczatke ,zaptacono przelewem” oraz uzupetnia jg data.

Faktura lub inny dowod ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe] powinien by¢

sporzadzony zgodnie z Ustawg o rachunkowoéci oraz zawiera¢ opis umieszczony na odwrocie

dokumentu lub w formie odrebnego dokumentu jednak na state polgczonego z dowodem
ksiegowym.

Opis faktury lub innego dowodu ksiegowego o réwnowaznej wartoéci dowodowej powinien

zawiera¢ co najmniej:

a} numer faktury lub innego dowodu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej, date
wystawienia oraz nazwe wystawcy (jezeli sporzadzony jest w formie odrebnego
dokumentu),

b) Okres rozliczeniowy ktérego dotyczy;

¢} tytut projektu,

d) numer umowy / decyzji o dofinansowanie projektu w ramach Programu,

e) catkowity kwote wydatkéw poniesionych na projekt w ramach danego dowodu
ksiegowego,

f) kwote wydatkdw kwalifikowalnych w ramach danego dowodu ksiegowego
(w przypadku, gdy dowdd ksiegowy zawiera réwniez wydatki niekwalifikowalne, nalezy

zaznaczy¢ poszczegblne pozycje z dowodu ksiegowego odnoszgce sie do wydatkdéw






kwalifikowalnych) z wyodrebnieniem Zrddet finansowania,

g} zapis czy dany wydatek podlega zasadzie konkurencyjnosci,

h} numer ewidencyiny w ksiggach rachunkowych (jesli dotyczy),

i) informacje, czy dany wydatek zostat ujety w rejestrze VAT /ewidencji zakupéw wraz ze
wskazaniem pozycji,

j) wskazanie daty oraz sposobu uregulowania zobowigzania wynikajgcego z faktury lub
innego dowodu ksiegowego,

k) wskazanie pozycji, pod jaka ujeto $rodek trwaty w ewidencji érodkéw trwatych (jesli
dotyczy),

1) numer, date oraz warto$¢ umowy zawartej z wykonawca, w ramach, ktérej dokonany byt
wydatek, (jesli dotyczy).

Wzér opisu do Faktury:

Fundusze . . s
Furopeie oo Europeisia |
Program: Regionainy YIBREISK FUNGUSE spiieczay et
COPIS DO DOWODU KSIEGOWEGO NR .o

Dotyczy Faktury nr........ Wystawiongj dnia ..............roku

Wydatek ujety i rozliczony wnioskiem o platno$é nr 2

Kwota brutto dokumentu .......... 2t

Kwota netto dokumentu ............zt

Faktura objeta stawkg VAT 23 % w kwocie ............... 2t / podatek VAT nie jest kwalifikowalny

Wydatek kwalifikowalny do projektu stanowi kwota netto / 160,94 zt

Projekt wspotfinansowany przez UE ze $rodkéw EFS oraz z budietu pafistwa w ramach RPO WM na lata 2014-2020.
Projekt . MOW Jaworek stawia na wychowankdw!™ / nr RPMA.09.01.00-14-g767/20

Wydatek poniesiono zgodnie z umows o dofinansowanie: RPMA.09.01.00-14-g767/20-00 z dnia 17.05.2022 r.

Rozeznanie rynku; Zasada konkurencyjnosci, PZP — nie dotyczy

Kategoria zgodna z
budietem wniosku - Zadanie nr.... {nazwa zadania)
nazwa zadania/nr poz. | Nr pozyciji: ... {nazwa pozycji}
z wniosku/kategoria Kategoria kosztéw - inna

kosztow:
Sprawdzonoc pod wzgledem:
formalnym:
mertOI'YCZTIVmZ Dnia .o F
rachunkowym:
Kwota wydatkdw kwalifikowalnych wynost e PLN w podziale:
(0] S § 2007
21 zt § 2009
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Forma zaptaty — przelew
Zaptacono przelewem dnia ....ccocovvveeenene roku

9. Dekretacja obejmuje nastepujace etapy:

a) segregacja dokumentéw (wytgcznie z ogotu dokumentéw naptywajgcych do ksiegowosci
tych dokumentéw, ktére podlegaja zaksiegowaniu; podziat dowodow ksiegowych na
jednorodne grupy; kontrola kompletnosci dowoddéw na oznaczony okres),

b) sprawdzenie prawidtowosci dokumentow (ustalenie, czy dokumenty sa podpisane na
dowdd skontrolowania przez osobe odpowiedzialng za dany odcinek dziatalnosci),

c) wtasciwa dekretacja (nadanie dokumentom ksiegowym numeréw, pod ktérymi zostang
zaewidencjonowane, umieszczenie na dokumentach adnotacji, na jakich kontach
dokument ma by¢ zaksiegowany, do jakich podziatek klasyfikacji budzetowej dany
dokument nalezy zaliczy¢, okreslenie daty ujecia w ksiegach rachunkowych, ztozenie
podpisu przez pracownika). Dekretacja dokumentu ksiegowego odreczna lub wydruk z
programu Finanse Vulcan.

10. Po otrzymaniu wyciggéw bankowych sg one dekretowane (wydruk w programu Finanse
Vulcan) i uyymowane w ksiegach rachunkowych jednostki.

11.Dokumentacje dotyczgca organizacji, wprowadzania zasad funkcjonowania oraz samego
stosowania zasad rachunkowosci nalezy przechowywaé w jednostce i chroni¢ przed
uszkodzeniem oraz osobami nieupowaznionymi.

12. W pozostatych przypadkach nieujetych powyzej obowigzujg przyjete zasady polityki
rachunkowos$ci wprowadzong dla Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworku
wprowadzone zarzgdzeniem nr 1/2020 z dn. 03.02.2020 r.

13. Dokumenty ksiegowe dla projektu pn. ,MOW Jaworek Stawia na wychowankdow!”

w Mtodziezowym O$rodku Wychowawczym w Jaworku w ramach umowy nr RPMA.09.01.00-14-

g767/20-00 wspotfinansowanego ze srodkéw UE po zakonczeniu realizacji projektu beda

archiwizowane w Zarzadzie Dréog Powiatowych w Wegrowie gdzie prowadzona jest obstuga

ksiegowa Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworku.
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