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Instrukcja inwentaryzacyjna

Zadaniem inwentarvzacji jest wiarygodne ustalenie stanu rzeczywistego majatku i zobowiazan na
okreslony dzien. skonfrontowanie go ze stanem ksiegowym. wyjasnienie roznic i doprowadzenie
danych ewidencji ksiegowej do zgodnosci z realiami. Ustawa o rachunkowosei ustanawia obowiazek
przeprowadzenia inwentaryzacji w celu zweryfikowania wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu
aktywow i pasywow jednostki. Przeprowadzenie inwentaryzacji jest warunkiem uznania za prawidiowe
ksiag rachunkowych. a w konsekwencji sporzadzonego rocznego sprawozdania bilansowego (bilansu).
Celem inwentaryzacji jest ustalenie faktycznego stanu aktywow i pasywow i na tej podstawie:
doprowadzenie danych wynikajacvch z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym. a
tym samym zapewnienie realnosci wynikajacych z nich informacji ekonomicznych:

rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych (wspdtodpowiedzialnych) za powierzone mienie:

warnwidokenanieioceny gospodarczej. przydatnosci sktadnikow majatku:

(U5

przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce sktadnikami majatkowymi jednostki.
Zakres inwentaryzacji dotyczy zgodnosci rzeczy i materialow zakupionych w 2015r. ze stanem
faktycznym w placowce.

Inwentaryzacja obejmuje sie:
aktywa i pasywa znajdujace sie w ewidencji bilansowej.

skfadniki majatkowe ujete wytacznie w ewidencji ilosciowej.

5. Spis znatury przeprowadza si¢ w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki majatku.

6. W arkuszu spisowym ujete w nim sktadniki majatku winny uwzglednia¢ miejsce przechowywania i

osoby materialnie odpowiedzialne.

7. Po zakonczeniu spisu z natury i dokonaniu ostatniego zapisu w arkuszu spisowym winna znalez¢ sie

adiiotatia /spis ZAKONCZONG DT POZVEH wnamnanmnnm ey

8. Komisja spisowa po zakonczeniu czynnosci:

pobiera od osoby materialnie odpowiedzialnej oswiadczenie co do przebiegu dokonanego spisu (czy
wnosi zastrzezenia),

sporzadza pisemne sprawozdanie z przebiegu spisu z natury,
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