Zarzadzenie nr 14/2014
z dnia 24 wrzes$nia 2014 roku
Dyrektora Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Jaworku

W sprawie czynnosci organizacyjnych i opiekunczych pracownikow
podejmowanych w sprawach wychowankow
Mitodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworku

Na podstawie Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572, z p6zn. zm.) oraz Statutu Milodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworku
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Pracownicy MOW realizuja zadania zwigzane z zorganizowaniem pobytu wychowankow

MOW przykladajac do wykonania tych czynno$ci nalezyta rzetelno$¢ i starannosc.

§ 2
Zadaniem kierownika internatu jest przydzial wychowanka do grupy wychowawczej
i wskazanie wychowankowi sypialni, zaopatrzenie wychowanka w niezbedne przybory wg
zgloszenia wychowawcy, umieszczenie danych nowoprzybyltego wychowanka w zeszycie
grupy wychowankéw — do ktorej przypisany zostal wychowanek — zawierajacych informacje
o przyjmowanych na stale lekach, wizytach w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,
Rodzinnym Os$rodku  Diagnostyczno-Konsultacyjnym, sadzie itp., przekazywanie
wychowawcom informacji o konieczno$ci odbioru przez nich wychowanka przebywajacego
w Policyjnej Izbie Dziecka, zgtaszanie niepowrotow wychowanka z przepustki do policji

1 pedagoga, prowadzenie ksiegi uczniow 1 wychowankow.

§3
Zadaniem pedagoga szkolnego jest rejestracja wskazania wychowanka i wystgpowanie do
sadu o nakaz jego zatrzymania 1 umieszczenia w placowce. Pedagog szkolny wpisuje do
zeszytu wskazanych wychowankow danych zawierajacych imi¢ 1 nazwisko, adres
zamieszkania i date uradzenia wychowanka, przyjecie wychowanka poprzez uzupetnienie
danych osobowych, przekazanie do sadu zawiadomienia o przybyciu wychowanka,
zawiadomienie szkoty macierzystej wychowanka o przyjeciu badz przekazaniu ucznia do
innej placowki. Pedagog szkolny odpowiada za skreslenie wychowanka z listy wychowanka,

opieke nad dokumentacja wychowanka i przekazanie jej do archiwum zaktadowego.



§4
Zadaniem psychologa jest wspolpraca z pedagogiem w zakresie czynnosci podejmowanych
wobec wychowanka, wstepna diagnoza i przygotowywanie opinii psychologicznej,
podejmowanie dziatan w celu uaktualnienia orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

koordynowanie wspotpracy z psychiatra, opieka nad dokumentacja wychowanka.

§5
Zadaniem wychowawcy jest podejmowanie czynno$ci zwigzanych z zakwaterowaniem
wychowanka (sporzadzenie listy bagazu, zapoznanie z regulaminami), sporzadzenie listy
wychowankoéw, ktorym przystuguje wyptata Kieszonkowego, zglaszanie kierownikowi
internatu potrzeb zwigzanych z zaopatrzeniem wychowanka w niezbgdne przybory,
wystepowanie do rodzicow/opiekundw prawnych o zgode na leczenie, wyjazdy 1 wycieczki,
przetwarzanie danych osobowych, zgody na udzial w lekcjach religii/etyki, przekazywanie
informacji do rodzicéw/opickunow prawnych oraz GOPS/MOPS dotyczacych kosztow
wyzywienia, podejmowanie czynnosci zwigzanych z zameldowaniem wychowanka
w Osrodku, zabezpieczenie opieki medycznej tj. umawianie na wizyty i wyjazdy do lekarza
rodzinnego, dentysty, wystepowanie przed sadem, Rodzinnym Os$rodku Diagnostyczno-
Konsultacyjnym, Poradniag Psychologiczno-Pedagogiczng w  sprawie wychowanka,
wpisywanie do zeszytu przepustek znajdujacego si¢ w sekretariacie, daty wyjazdu i przyjazdu
z przepustki, w tym takze informacji o ewentualnym wydluZeniu pobytu wychowanka na
przepustce z powodu zwolnienia lekarskiego, zgtaszanie policji poprzez sporzadzenie
protokotu ucieczki wychowanka i informowanie o tym fakcie pedagoga szkolnego, wyjazdy
do Policyjnych Izb Dziecka po odbior wychowankéow zatrzymanych na ucieczce,
odwotywanie poszukiwan wychowanka przez wychowawce przejmujacego wychowanka z
ucieczki poprzez sporzadzenie protokotu 1 przekazanie do sekretariatu Osrodka do wystania
zgloszenia odwolania poszukiwan na policje, zglaszanie w terminie do 10 grudnia kazdego

roku wychowankow do programu usamodzielnienia

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2014r.



Oswiadczam, iz zapoznalem/tam sie¢ i przyjatem/tam do realizacji zarzagdzenie w
sprawie czynno$ci organizacyjnych 1 opiekunczych pracownikow podejmowanych w

sprawach wychowankow Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworku.
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