Zarzadzenie nr 33/2014
z dnia 21 listopada 2014 roku
Dyrektora Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Jaworku

w sprawie przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny na obiektach
i w pomieszczeniach placowki

Na podstawie Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572, z p6zn. zm.) oraz Statutu MOW w Jaworku zarzadza sie¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Zestaw Regulaminéw Bezpieczenstwa w Osrodku, ktéry ma na celu
zapewnienia uczniom, nauczycielom i wychowawcom bezpieczenstwa podczas
prowadzonych zaje¢ i sprawowanej opieki nad uczniami okreslony w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§2
Zobowigzuje si¢ nauczycieli i wychowawcéw do zapoznania z Zestawem Regulamindéw

Bezpieczenstwa uczniow i wychowankow Osrodka i bezwzglednego przestrzegania zapisow
w nim zawartych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenie nr 33/2014 z dnia 21 listopada 2014 roku Dyrektora
Milodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworku w sprawie przestrzegania zasad
bezpieczenstwa i higieny na obiektach i w pomieszczeniach placowki.

Zestaw Regulaminéw Bezpieczenstwa Milodziezowego Osrodka Wychowawczego
mieSci w swej tresci przepisy korzystania z pomieszczen i obiektow znajdujacych sie na
terenie placowki. Przepisy zawierajg normy i zasady zobowigzujgce wszystkich pracownikow
1 wychowankow do przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny na terenie placowki.

Zestaw Regulaminéw Bezpieczenstwa Milodziezowego Osrodka Wychowawczego
obejmuje:

l. Regulamin korzystania z terenu placowki.

. Regulamin korzystania z boisk szkolnych

I1l.  Regulamin utrzymania czysto$ci w budynku MOW.
IV.  Regulamin korzystania z Sali gimnastyczne;j.

V. Regulamin korzystania z pracowni komputerowe;j.
VI.  Regulamin korzystania z pracowni lekcyjnych.

VII.  Regulamin korzystania z biblioteki szkolnej.

VIIl. Regulamin korzystania z stotowki szkolne;.

IX.  Regulamin korzystania z pracowni gospodarstwa domowego.

X. Regulamin korzystania z pracowni warsztatowe;j.
XI. Regulamin korzystania z Swietlic.

XIl.  Regulamin korzystania z sypialni.

XIIl.  Regulamin korzystania z toalet i prysznicy.

XIV. Regulamin korzystania z pralni, prasowalni i suszarni.

XV. Regulamin korzystania z urzadzen biurowych w placowce.



=

. REGULAMIN KORZYSTANIA Z TERENU PLACOWKI

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Z terenu placowki mogg korzysta¢ wylacznie pracownicy Osrodka oraz jego
wychowankowie, a takze pracownicy i uczestnicy WTZ mieszczacych si¢ w jej
siedzibie.

Za Dbezpieczenstwo uczestnikow Warsztatow Terapii Zajgciowe] w Jaworku
odpowiadajg ich pracownicy.

Wychowankowie Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworku moga
korzysta¢ z terenu placowki za zgoda wychowawcy/nauczyciela lub innego
pracownika do tego upowaznionego.

Wychowankowi nie wolno bez opieki lub zgody wychowawcy/ nauczyciela opuszczad
terenu placowki.

Pozostale osoby moga przebywaé na terenie placowki wytacznie za zgoda dyrektora
osrodka.

Korzystanie z obiektow sportowych dla oséb postronnych mozliwe jest wytacznie po
uprzednim uzgodnieniu z dyrektorem.

Na terenie placowki zabrania sig:

a) wprowadzania osob trzecich ( z wyjatkiem czasu ustalonych odwiedzin),

b) wprowadzania psow, kotow i innych zwierzat,

c) przebywania osobom pod wptywem alkoholu lub pod dziataniem innych

srodkow odurzajacych,

d) stwarzania sytuacji zagrazajacych zdrowiu i zyciu,

e) palenia papierosOw 1 Spozywania napojow alkoholowych,

) palenia ognisk bez zezwolenia dyrektora,

9) niszczenia mienia szkoly (za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie

osoba, ktora wyrzadzita szkodg¢ lub jej prawni opiekunowie),

h) niszczenia zieleni,

) za$miecania terenu,

) wulgarnego zachowania,

K) jakichkolwiek transakcji handlowych miedzy wychowankami,

) przynoszenia niebezpiecznych przedmiotdw np. petard, ostrych narzedzi,

laserow itp.



m) fotografowania i1 nagrywania pracownikow oraz wychowankow bez ich
wyraznej zgody.
8. Osoby przebywajace na terenie placowki zobowigzane s3 do zachowania porzadku
przestrzegania powyzszego regulaminu.
9. W przypadku naruszania postanowien regulaminu, osoby naruszajace przepisy be¢da

pociagnieci do odpowiedzialno$ci administracyjne;j.



10.

11.

Il. REGULAMIN KORZYSTANIA Z BOISKA SZKOLNEGO

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Boiska szkolne i znajdujace si¢ na nim urzadzenia sportowe sg przeznaczone do prowadzenia
lekcji wychowania fizycznego, réznych form zaje¢ pozalekcyjnych, rozgrywania zawodow
sportowych oraz innych imprez przewidzianych w planie pracy placowki.

Korzystanie z boisk szkolnych i urzadzen sportowych podczas lekcji wychowania fizycznego
lub zajg¢ pozalekcyjnych powinno odbywac si¢ pod nadzorem nauczycieli lub innych osob
uprawnionych do prowadzenia zaj¢c¢, ktorzy sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo ¢wiczacych.
Sprzet i wurzadzenia sportowe znajdujace si¢ na boiskach szkolnych powinny by¢
wykorzystywane zgodnie z ich przeznaczeniem i z zachowaniem podstawowych zasad
bezpieczenstwa. Zabrania si¢ wspinania si¢ i zwisania z bramek i tablic do koszykowki.
Pierwszenstwo w korzystaniu z boisk szkolnych ma mtodziez szkolna uczestniczaca w
zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych w ramach szkolnych kot sportowych.

W przypadku korzystania z boisk szkolnych i znajdujacych si¢ na nim, urzagdzen przez grupy
srodowiskowe ( nieformalne ) placowka nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci.

Z boisk i urzadzen sportowych nalezy korzysta¢ w sposéb kulturalny, nalezy o nie dba¢, a po
zakonczeniu zaj¢é miejsce ¢wiczen pozostawi¢ w nalezytym porzadku.

Za stan boisk oraz sprzetu i urzadzen sportowych znajdujacych sie na nich odpowiadaja osoby
prowadzace zajecia i wszyscy pozostali uzytkownicy:.

W razie konieczno$ci wezwania pomocy lekarskiej lub innych stuzb mozna skorzystaé¢ z
telefonu znajdujacego sie w sekretariacie szkoty.

Jesli stan boisk nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowiazek zglosi¢
nieprawidlowosci dyrektorowi celem ich niezwlocznego usunigcia.

Uczniowie powinni by¢ przeszkoleni w zakresie umiejetnosci postugiwania sie sprzetem sporto-
wym.

Nie nalezy wydawac uczniom sprz¢tu sportowego, ktory samowolnie i niewlasciwie uzyty moze
stwarza¢ zagrozenie (dysk, kula, mlot, oszczep, tyczka, r¢kawice bokserskie itp.) oraz nie

dopuszczaé do zajec na boisku szkolnym wowczas, gdy nie ma zapewnionego nadzoru.



1. REGULAMIN UTRZYMANIA CZYSTOSCI W BUDYNKU MOW

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Do utrzymania porzadku w budynku MOW zobowigzane s3 wszystkie osoby
przebywajace na jego terenie.

Sprzatanie i przeprowadzanie dezynfekcji sal, korytarzy, sypiala przeprowadza si¢ po
zajeciach szkolnych.

W miar¢ mozliwos$ci nalezy zapewni¢ codzienne wietrzenie pomieszczen.

Wycieranie kurzy z urzadzen i wyposazenia znajdujacych si¢ w pomieszczeniach
nalezy do obowigzkow pracownikow i wychowankow osrodka.

W osrodku nie rzadziej niz co dwa tygodnie podtogi osrodka podlegaja pastowaniu.
Nieczystosci podlegaja segregacji i codziennie usuwane sg z koszy na $§mieci.

Firany sg prane a okna myte dwa razy do roku



IV.REGULAMIN KORZYSTANIA Z SALI GIMNASTYCZNEJ
w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 1992 r. w
sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny w szkotach i placowkach publicznych

(Dz. U. Nr 65, poz. 331 oraz z 1996 r. Nr 119, poz. 562).

§1
1. Sala gimnastyczna jest miejscem przeznaczonym wytacznie do prowadzenia zajec
wychowania fizycznego, zaje¢ rekreacyjno - sportowych, zaje¢ szkolnego kota
sportowego oraz réznego rodzaju imprez szkolnych.
2. Sala jest przystosowana do organizowania takich gier zespolowych jak: koszykéwka i

pitka rgczna, unihoke;.

3. Zabrania si¢ organizowania na sali gimnastycznej rozgrywek w pitke nozna.
§ 2
1. Z sali gimnastycznej korzystaja uczniowie/wychowankowie Osrodka.
2. W czasie pozalekcyjnym z sali moze korzysta¢ mtodziez pod nadzorem wychowawcy,

ktory odnotowuje ten fakt w dzienniku sali 1 rygorystycznie przestrzega Regulaminu
sali gimnastycznej.

3. Dyrektor O$rodka lub wyznaczony przez niego opiekun ma obowigzek wykluczenia z
uczestnictwa zaje¢, o ktérych mowa w ust. 1 osoby, ktéra tamie postanowienia
niniejszego regulaminu oraz ogolnie przyjete zasady zachowania si¢ na terenie
placowki.

§3

1. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach wychowania fizycznego i innych zajgciach
rekreacyjno - sportowych organizowanych na sali gimnastycznej jest posiadanie stroju
i obuwia sportowego.

2. Za strd] sportowy uwaza si¢ krotkie spodenki 1 koszulke gimnastyczng lub dres

sportowy, a za obuwie sportowe tzw. ,.haloéwki".



§ 4
Za stan pomieszczen w sali gimnastycznej, sprzetu gimnastycznego i urzadzen
znajdujacych si¢ na sali gimnastycznej odpowiedzialny jest nauczyciel wychowania
fizycznego.
Obowigzkiem  nauczycicla  wychowania  fizycznego  jest  systematyczne
przeprowadzanie konserwacji i drobnych napraw urzadzen sportowych i sprzgtu w
celu zapewnienia dlugiego i bezpiecznego z nich korzystania.
Obowigzkiem nauczyciela rozpoczynajacego i konczacego zajecia jest sprawdzenie
stanu technicznego pomieszczen, urzadzen i sprzetu.
Wszelkie uszkodzenia nalezy zglasza¢ dyrektorowi placowki przed rozpoczeciem
zajec.
Za wszelkie uszkodzenia dokonane w czasie zaje¢ ponosi odpowiedzialno$é
nauczyciel prowadzacy te zajecia.
Za szkody materialne wyrzadzone na sali gimnastycznej przez wychowanka

odpowiedzialnos¢ finansowa ponosza jego rodzice lub prawni opiekunowie.

§5
Na sali gimnastycznej moga przebywacé uczniowie i inni uczestnicy zaje¢ tylko w
obecnosci nauczyciela.
Za bezpieczenstwo uczestnikow zaje¢ odpowiada nauczyciel prowadzacy te zajecia.
Osrodek nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo tych petnoletnich
uczestnikow zaje¢, ktorzy samowolnie, bez zgody nauczyciela prowadzacego,

podejmuja dziatania mogace stanowi¢ zagrozenie dla ich zdrowia lub zycia.

§ 6
Wszyscy korzystajacy z sali s3 odpowiedzialni za tad i porzadek we wszystkich
pomieszczeniach budynku sali gimnastycznej.
Zabrania si¢ wnoszenia na teren obiektu niebezpiecznych przedmiotéw oraz
opakowan szklanych.
Zabrania si¢ rozlewania wody i innych ptynéw na podtodze sali gimnastycznej.
Klasy nie przestrzegajace zasad, o ktérych mowa powyzej, nie bedg mogty korzystac z

sali gimnastycznej w okresie ustalonym przez Dyrektora placowki.



§7
Klucz do sali gimnastycznej jest przechowywany w pokoju nauczycielskim oraz
pokoju wychowawcow.
Osoba inna niz nauczyciel wychowania fizycznego fakt korzystania z sali
gimnastycznej odnotowuje w dzienniku korzystania z sali gimnastycznej.
Za zamknigcie poszczegdlnych pomieszczen w sali i umieszczenie kluczy w

wyznaczonym miejscu odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.

§ 8
Przed opuszczeniem sali gimnastycznej nauczyciel zobowigzany jest do wylaczenia
zbednego os$wietlenia, zamknigcia okien oraz sprawdzenia prawidlowosci

funkcjonowania instalacji.



10.

11.

12.

13.

14.

V. REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Do pracowni komputerowej uczniowie wchodzg pod opieka nauczyciela 1 zajmujg
wyznaczone, stale miejsca pracy. Podczas przerwy nie przebywajg w pracowni.
Zasobami sprzetowymi 1 programowymi zarzadza administrator (nauczyciel
informatyki).

Komputer mozna wiaczy¢ lub wylaczy¢ jedynie za zgoda nauczyciela. Nie wolno
samemu resetowac systemu.

Nie wolno przechowywac plikow o tresci sprzecznej z og6lnie przyjetymi normami
moralnymi.

Zabronione jest obrazanie uczu¢ innych uzytkownikow przez wysylanie
niegrzecznych listow, wiadomosci oraz zdje¢. Niedozwolone jest takze przesylanie w
wielu egzemplarzach tego samego listu do wielu uzytkownikow (tzw. spam).

Na stanowisku pracy z komputerem nie wolno spozywac positkéw i pi¢ napojow.
Uczniowie podczas lekcji zachowujg spokoj i powage, sumiennie wykonujg prace,
pracuja przy wyznaczonym stanowisku oraz utrzymujg stanowisko komputerowe w
nalezytym porzadku.

Zabrania si¢ instalowania oprogramowania przyniesionego z zewnatrz na dyskach
lokalnych komputeréw, znajdujacych si¢ w pracowni.

Na dyskach twardych komputerow w pracowni niedozwolone jest sktadowanie
wiasnych plikow 1 usuwanie istniejgcych.

Niedozwolone jest dokonywanie przez uczniow jakichkolwiek napraw, rekonfiguracji
sprzetu, samowolne manipulowanie sprzgtem (przetaczanie i odlaczanie klawiatur,
monitoréw, myszy, rozkrecanie jednostek centralnych itp.).

Nie wolno tworzy¢ oraz eksperymentowac z programami wirusowymi, niszczgcymi
zasoby programowe 1 sprzgtowe.

Podczas zaje¢ nie wolno uzywac telefonow komodrkowych, rejestratoréw, dyktafonow,
odtwarzaczy AV itp.

Wszystkie nieprawidlowosci zauwazone podczas pracy z komputerem nalezy
natychmiast zglosi¢ nauczycielowi prowadzagcemu zajecia.

Nie wolno wprowadza¢ zadnych zmian w plikach systemu operacyjnego ani w

systemie zabezpieczen.



15.

16.

17.
18.

Podczas pracy z komputerem obowigzuja ogdlne przepisy BHP dotyczace obstlugi
urzadzen elektronicznych.

Przed przystapieniem do pracy, uczen zobowigzany jest sprawdzi¢ sprawno$¢ sprzetu,
na ktorym zamierza pracowaé. O zauwazonych usterkach nalezy bezzwlocznie
poinformowa¢ nauczyciela prowadzacego zajecia lub administratora sieci.
Uruchamianie i praca przy zdjetej obudowie jednostki centralnej moze by¢ przyczyna
porazenia pradem elektrycznym.

Dostosowa¢ stanowisko pracy do swoich potrzeb.

W razie wypadku (np. porazenia pradem), natychmiast wytaczy¢ urzadzenie
stanowigce  zagrozenie, powiadomi¢ nauczyciela oraz udzieli¢ pomocy

poszkodowanemu.
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VI.REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRACOWNI LEKCYJNYCH

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Pracownie lekcyjne przeznaczone sg do prowadzenia zaj¢¢ edukacyjnych i do innych

spotkan organizowanych przez nauczyciela.

Za stan pomieszczenia, sprze¢tu i znajdujacych sie w sali urzadzen odpowiada

nauczyciel, ktéremu powierzono opieke nad salg.

Za bezpieczenstwo uczniow przebywajacych w sali odpowiada nauczyciel

prowadzacy zajecia.

Nauczyciel pod zadnym pozorem nie moze pozostawi¢ uczniow w sali bez opieki.

Uczniowie kazdej klasy korzystajacy z pracowni lekcyjnej odpowiadaja za jej tad i

porzadek. Uczen:

- posiada wyznaczone state lub czasowe miejsce pracy,

- jest odpowiedzialny za tad i porzadek na swoim stanowisku nauki i pracy,

- dba o przybory szkolne, narzgdzia i postuguje si¢ nimi zgodnie z ich
przeznaczeniem.

Uczen ma prawo korzystaé w czasie lekcji ze sprzg¢tu, wyposazenia i pomocy

dydaktycznych znajdujacych si¢ w pracowni tylko za zgoda nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu lub urzadzen nalezy natychmiast zglaszad

nauczycielowi.

W razie uszkodzenia sprzgtu, czy wyposazenia pracowni lekcyjnej, koszty naprawy

ponosza osoby, ktore doprowadzity do uszkodzenia.

Wszelkie problemy lub sytuacje 1 zdarzenia majace wplyw na zdrowie lub

bezpieczenstwo uczestnikow zaje¢ nalezy natychmiast zglosi¢c nauczycielowi

prowadzacemu.

W czasie przerwy pracownia lekcyjna powinna by¢ zamknigta.

Bez zgody nauczyciela nie wolno wchodzi¢ do pracowni, ani samowolnie opuszczac

pomieszczenia.

Przed rozpoczeciem zajec sala powinna zosta¢ doktadnie przewietrzona.

Pracownia powinna by¢ jasno o$wietlona, a temperatura w niej nie moze by¢ nizsza

niz 18°C.



Punkt

VIL. REGULAMIN KORZYSTANIA Z PUNKTU BIBLIOTECZNEGO
w Mlodziezowym Osrodku Wychowawcezym w Jaworku

biblioteczny jest miejscem, ktora stuzy realizacji zadan dydaktyczno -

wychowawczych placéwki, przygotowaniu uczniow do samoksztalcenia oraz do korzystania z

roznych typow bibliotek i1 srodkéw informacji.

A. Funkcje punktu bibliotecznego

1.

Ksztatcgco-wychowawcza realizowana poprzez:

rozbudzanie 1 rozwijanie potrzeb czytelniczych, zwigzanych z naukg i
zainteresowaniami uczniow,

przygotowanie do korzystania z rdznych Zrodet informacji oraz z innych bibliotek,
ksztaltowanie kultury czytelnicze;j,

wdrazanie czytelnikéw do poszanowania ksigzek, czasopism i innych materialow
bibliotecznych,

pomaganie nauczycielom w doskonaleniu zawodowym i pracy tworczej,

pomaganie rodzicom w rozwigzywaniu problemow wychowawczych poprzez
wskazywanie literatury pedagogicznej,

otaczanie opieka uczniow szczegdlnie uzdolnionych w poszukiwaniach czytelniczych,
zapewnianie opieki nad uczniami, niekorzystajagcymi z nauki religii.
Kulturalno-rekreacyjna, realizowana poprzez:

uczestniczenie w rozwijaniu aktywnosci czytelniczej uczniow,

zapewnienie pomocy organizacjom szkolnym i kotom zainteresowan w organizowaniu

czasu wolnego uczniow.

B. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1.

Praca pedagogiczna z czytelnikami, ktora obejmuje:

udostgpnianie zbiordw bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych oraz
informacje o nowosciach bibliotecznych,

poradnictwo w doborze lektur,

przysposobienie czytelnicze w formie pracy indywidualnej z uczniem oraz grupowej —
lekcje biblioteczne,

udzielanie pomocy nauczycielom i opiekunom kot zainteresowan w przeprowadzaniu

roznych zajec,



w N =0

— prowadzenie r6znych form wizualnej informacji i propagowania czytelnictwa,
— organizowanie réznych form rozwijania kultury czytelniczej (konkursy, spotkania z
autorami i inne).
Praca organizacyjna obejmuje:
gromadzenie zbiorow zgodnie z potrzebami szkoty,
systematyczne uzupetnianie ksiegozbioru o nowe lektury szkolne w porozumieniu z
nauczycielami przedmiotow,
aktualizowanie literatury popularno — naukowej,
ewidencjonowanie zbioréw i opracowywanie zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,
selekcje zbiorow,
konserwacje zbiorow (oprawianie, drobne naprawy),
organizowanie warsztatu informacyjnego (wydzielanie ksi¢gozbioréw, prowadzenie
katalogow i kartotek bibliograficznych),
organizacj¢ 1 udostepnianie zbioroéw,
sprawozdania z pracy biblioteki,
udzial w kontroli ksiggozbioru,
przeprowadzanie skontrum co pi¢¢ lat.
W miar¢ potrzeby nauczyciel bibliotekarz wspotpracuje z rodzicami ucznidow,
bibliotekami pozaszkolnymi i innymi instytucjami w celu rozwijania kultury

czytelniczej uczniow.

Organizacja udost¢pniania zbiorow

Biblioteka jest czynna w codziennie w ustalanych przez dyrektora dniach i godzinach.
W lokalu bibliotecznym udostepniona jest czytelnia 1 wypozyczalnia.

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele 1 inni pracownicy szkoty
oraz rodzice ucznioéw.

Ze zbioréw bibliotecznych mozna korzysta¢ w czytelni oraz wypozyczaé poza
biblioteke, rodzice wypozyczaja na karte czytelnicza dzieci.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki, a w uzasadnionych przypadkach
wigcej (lektury, ksigzki popularnonaukowe).

Ksigzki sag wypozyczane na okres do 14 dni, wypozyczenia na dluzszy okres nalezy

uzgadnia¢ z bibliotekarzem.



Zgubiong lub zniszczong ksigzke nalezy odkupi¢ lub dostarczy¢ inng po uzgodnieniu z
nauczycielem bibliotekarzem.
Zasady Kkorzystania ze zbiorow audiowizualnych i informatycznych kazdorazowo

nalezy uzgodni¢ z nauczycielem bibliotekarzem aktualnie pelnigcym dyzur.

Zbiory
Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materialy niezbedne do

realizacji programu szkoty.



VIII. REGULAMIN KORZYSTANIA ZE STOLOWKI SZKOLNEJ

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Stoléwka jest miejscem spozywania positkow przygotowanych przez kuchni¢ szkolna.
Wszyscy korzystajacy ze stotowki szkolnej powinni dbac o tad 1 porzadek na nie;j.
Podczas pobytu na stotowce uczniowie zachowujg si¢ kulturalnie: nie prowadza
glo$nych rozmoéw, nie biegaja po sali, nie prezentujg innych niestosownych zachowan.
Nadzoér nad uczniami spozywajacymi positek sprawuja nauczyciele dyzurni, zgodnie z
grafikiem dyzurow.

Uczniowie na stolowce zajmujg wczesniej ustalone i wyznaczone miejsca.

Porcje obiadowe roznosza osoby petiace dyzur.

Sztuéce oraz inne przedmioty stanowigce wyposazenie stolowki nalezy stosowac
zgodnie z ich przeznaczeniem.

Po spozytym positku naczynia i sztuéce nalezy odstawi¢ do wyznaczonego okienka.



IX. REGULAMIN PRACOWNI GOSPODARSTWA DOMOWEGO

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

1. W pracowni mozna przebywac tylko pod opieka nauczyciela/wychowawcy.
2. Do obowigzkéw wychowanka nalezy:
a) wykonywanie zalecen opiekuna,
b) poszanowanie sprzetu i wyposazenia pracowni,
C) utrzymanie czystosci i porzadku,
d) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa.
3. Zakres zaje¢ w pracowni obejmuje:
a) samodzielne przygotowywanie potraw, prostych dan, kanapek, zup, satatek, ciast,
deseréw oraz sposob podawania potraw dla uczestnikow;
b) nauk¢ samodzielnego nakrywania i dekoracji stotu oraz zachowania si¢ przy stole;
) nauke zasad przechowywania zywnosci;
d) poznanie zasad zdrowego zywienia, wartosci odzywczych poszczegdlnych warzyw,
owocow, ziot, przypraw;
e) nauke przygotowania positkow na specjalne okazje np. z okazji §wiat;

nauke systematycznego utrzymywania porzadku i higieny podczas pracy z zywno$cia;
poznanie sprz¢tu gospodarstwa domowego, urzadzen kuchennych, takich jak:
kuchenka, piekarnik, robot kuchenny, zmywarka, pralka itp.;

f) poznanie zasad bezpiecznego korzystania ze sprzgtu gospodarstwa domowego i

urzadzen;
g) wspolne spozywanie przygotowanych positkow.

4, Za bezpieczenstwo podczas zaje¢ w pracowni oraz jej stan (czysto$¢, stan
techniczny urzadzen, sposob przechowywania zywno$ci) odpowiada w
szczegoblnosci osoba prowadzaca zajecia.

5. Wychowaweca na poczatku zajec 1 po ich zakonczeniu zobowigzany jest sprawdzi¢ stan
liczebny sztu¢cOw oraz innych narzedzi 1 urzadzen znajdujacych si¢ na wyposazeniu
pracowni gospodarstwa domowego, a ktdrych uzycie poza kontrola wychowawcy w

jakikolwiek sposdb moze zagraza¢ bezpieczenstwu i zdrowiu wychowankow.
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X. REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRACOWNI WARSZTATOWEJ

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

W pracowni warsztatowej mozna przebywaé tylko i wylacznie pod opieka
wychowawcy opiekujacego si¢ dang pracownia.

Przed przystgpieniem do pracy nalezy zapoznac¢ si¢ z instrukcjg obstugi uradzenia.
Uczen pracuje wedlug wskazan wychowawcy 1 zgodnie z przepisami BHP
omowionymi w toku zajec¢.

Kazde nowe narzedzie moze by¢ uzyte po uprzednim instruktazu wychowawcy.
Korzystanie z urzadzen mechanicznych pracowni jest dozwolone tylko za zgoda i pod
nadzorem wychowawcy.

Do poszczego6lnych rodzajow obrobki nalezy stosowacé odpowiednie narzedzia.
Podczas pracy narzgdziem nalezy pamigtaé, aby jego element roboczy nie byt
skierowany w stron¢ ciala ludzkiego.

Kategorycznie zabrania si¢ pracy uszkodzonymi narzedziami.

Nalezy przestrzega¢ czystosci, tadu i porzadku na stanowisku pracy.

Urzadzenia elektryczne mozna wiaczac do sieci 230 V tylko za zgoda wychowawcy.

O kazdym wypadku nalezy niezwtocznie meldowa¢ wychowawcy.



Xl.  REGULAMIN KORZYSTANIA ZE SWIETLIC

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Wychowanek zobowigzany jest do kulturalnego zachowania si¢ wobec o0s6b
znajdujacych si¢ w $wietlicy.

Wychowanek zobowigzany jest dba¢ o sprzet i wyposazenie znajdujace si¢ w sali. W
przypadku zniszczenia lub uszkodzenia sprz¢tu lub innego mienia bedacego na stanie
swietlicy, zobowigzany jest powiadomi¢ o tym wychowawce grupy.

Wychowanek zobowigzany jest przestrzega¢ zasad pracy grupowe.

Wychowanek zobowigzany jest dbac o czystos¢ i estetyczny wyglad sali.
Wychowanek zobowigzany jest do systematycznego udzialu w  zajeciach
swietlicowych.

Wychowanek zobowigzany jest do nie opuszczania $wietlicy bez uprzedniego

zgloszenia wychowawcy.



XIl. REGULAMIN KORZYSTANIA Z SYPIALNI

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Wychowanek zostaje przydzielony do sypialni przez kierownika internatu i nie wolno
mu samodzielnie zmienia¢ miejsca swojego zakwaterowania.
Kazdy wychowanek na biezaco dba o:

a) czystos¢, porzadek i estetyke sypialni,

b) porzadek w szafkach ubraniowych,

C) staranne $cielenie t0zek, chowanie posScieli do skrzyn i szuflad, przykrywanie ich
narzuta,

d) rosliny znajdujace si¢ w pomieszczeniu — podlewanie, mycie,

e) wietrzenie pokoi rano i wieczorem.
Nie wolno:

a) przestawia¢ mebli bez zgody wychowawcy,

b) niszczy¢ sprzetow i wyposazenia pokoi,

C) rozwiesza¢ upranej odziezy i mokrych recznikow w innych miejscach niz suszarki,

d) zaktocac spokoju korzystajacych z wypoczynku wspotlokatorow,

e) otwiera¢ szafek nalezacych do innych wychowankow, bez zgody wiasciciela korzystac
Z jego rzeczy.
Kazdy wychowanek ma obowiazek szanowaé prywatno$¢ wspotlokatoréw, dbaé o

mitg atmosfere i wlasciwe relacje kolezenskie.
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XIll. REGULAMIN KORZYSTANIAZ TOALET I PRYSZNICY

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

W pomieszczeniach toalety moze przebywac jednoczesnie nie wigcej niz 4 osoby.
Korzystajacy z kabin, zaraz po wejSciu powinni sprawdzi¢, czy w dozownikach
znajduje si¢ papier toaletowy; w przypadku jego braku zgtosi¢ si¢ do wychowawcy.

Po skorzystaniu z toalety nalezy:

a) spusci¢ wodg,

b) sprawdzi¢ stan czystoSci muszli klozetowej, ewentualnie skorzysta¢ ze szczotki

znajdujacej si¢ w kabinie,

) sprawdzi¢ czystos¢ deski klozetowej, usungé ewentualne zanieczyszczenia, opuscic

deske,

d) doktadnie umy¢ i osuszy¢ rece.

f)
9)

Liczba 0s6b korzystajacych z natryskdw nie moze przekraczac ich ilosci.

Z natryskow korzystamy w klapkach kapielowych.

W jednej kabinie przebywa jeden korzystajacy.

Zabrania si¢ na terenie toalety i natryskow:

przebywania w pomieszczeniach bez uzasadnionej potrzeby,

palenia papierosow,

biegania, popychania,

niszczenia sprzetow 1 urzadzen, elementdow konstrukcyjnych oraz ,,0zdabiania” ich
rysunkami,

zdejmowania oston wywietrznikow, wentylatorow, odptywdw, oswietlenia, sitek
natryskowych, demontowania elementow instalacji hydraulicznej,

stawania na muszli klozetowej oraz na desce,

wrzucania do ustgpu rolek papieru toaletowego, r¢cznikow papierowych, resztek
jedzenia oraz innych przedmiotéw mogacych zablokowac¢ odptyw.

Nalezy oszczednie korzystac z:

a) wody,

b) recznikow papierowych,

C) papieru toaletowego,
d) mydta.

Nalezy bezzwlocznie informowaé wychowawcow/nauczycieli o awariach i

uszkodzeniach urzadzen i wyposazenia znajdujacych si¢ w toaletach i pod natryskami.



XIV. REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRALNI, PRASOWALNI | SUSZARNI

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Opieke nad pomieszczeniami pralni, prasowalni i suszarni sprawuje pracownik
obstugi, ktéremu nadzor nad tymi pomieszczeniami zapisano w zakresie obowigzkow.
W pomieszczeniach pralni, prasowalni i suszarni znajduja si¢ urzadzenia elektryczne,
ktorych obstuga musi by¢ zgodna z przepisami wynikajagcymi z instrukcji ich
uzytkowania.

Pracownik obstugujacy urzadzenia w pralni zobowigzany jest do bezwzglednego
przestrzegania przepisow bhp na stanowisku pracy, w tym w szczegolnosci do
nieuzytkowania wigczonych jednoczesnie pralek i maglownicy.

Do wylacznych obowigzkéw pracownika sprawujacego nadzor nad pomieszczeniami

pralni, prasowalni i suszarni nalezy :

a) utrzymanie pomieszczen w nalezytej czystosci,

b) obstuga urzadzen elektrycznych w pomieszczeniach, w tym w szczegolnosci pralek

oraz maglownicy;
c) zamykanie zaworow wodociggowych;
d) wylgczanie zbednego oswietlenia;
e) zamykanie pomieszczen.

Przebywanie o0s6b postronnych w objetych regulaminem pomieszczeniach

uzytkowanie znajdujacych si¢ tam urzadzen elektrycznych dopuszczane jest jedynie w

sytuacjach szczegodlnie uzasadnionych.



XV. REGULAMIN KORZYSTANIA Z URZADZEN BIUROWYCH

w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Jaworku

Urzadzenia biurowe powinny spetnia¢ wymagania pod wzgledem zgodnosci z
wymogami bezpieczenstwa uzytkowania (wymagany jest certyfikat bezpieczenstwa).
Niedopuszczalne jest stosowanie urzadzenia niespetniajacego obowigzujacych norm lub
uzywanie ich do celéw innych niz okresla producent.

Jezeli urzadzenie biurowe nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, pracownik ma
obowigzek zgtosi¢ nieprawidlowosci kierownikowi celem ich niezwlocznego usuniecia.
Pracownicy dbaja o urzadzenia i sprzet znajdujacy sie¢ w placowce.

Prace konserwacyjne urzadzen biurowych moga by¢ wykonywane przez upowazniong do
tego osob¢ po uprzednio wylaczonym zasilaniu.

Wyjmujac wtyczke z gniazda $ciennego. nalezy zawsze druga reka docisnaé gniazdo do

sciany.



